ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI SALAJ
SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 PERICEI
JUDETUL SALA]J
Pericei nr. 31, Cp. 457265, tel/fax. 0260-672705, www.scoalapericei.ro,
e-mail: pericei_scoala@yahoo.com

Nr. inreg. 2390/ 02.11.2021

ANUNT
SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 PERICEI

Scoala Gimnaziala Nr. 1 Pericei, organizeaza, la sediul acesteia, situat in Pericei, str. Sosea, nr. 31,
concurs pentru ocuparea unui post vacant de ADMINISTRATOR FINANCIAR I/S — 1 norma, pe perioada
nedeterminata.

Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs este 03.11.2021 — 17.11.2021, ora 14:00 Ia
secretariatul unitatii, de luni pana vineri, in intervalul orar 09:00-15:00.

GRAFIC DE DESFASURARE

- SELECTIA DOSARELOR SI AFISAREA REZULTATELOR: 18.11.2021, ora 12:00
- PROBA SCRISA: 24.11.2021, ora 10:00

- PROBA PRACTICA: 26.11.2021, ora 09:00

- INTERVIU: 29.11.2021, ora 09:00.

NOTA:
. Conform HG 286/2011, sunt declarati admisi candidatii care au obtinut minim 50 puncte la fiecare
proba;
. Documentele vor fi indosariate in ordinea mentionata mai jos, intr—un dosar plic.

. Informatii suplimentare la sediul institutiei sau la telefon 0260/672705; persoana de contact: director
Filip Gyongyi Ana sau secretar Sfat Teodora-Crina

ACTE NECESARE

pentru inscrierea la concurs

1. Cerere de inscriere

2. Copii ale actelor de studii si ale altor acte care sa ateste efectuarea unei specializari in domeniul
postului

Curriculum Vitae model Europass

4. Copie carte de munca (extras — capitolul cu activitatea Tn munca) / adeverintd care sa dovedeasca
vechimea in muncd de la 01.01.2011 (extras REVISAL)

5. Copia actului de identitate

6. Copia certificatului de nastere



7. Copia certificatului de casatorie (daca este cazul)

8. Cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza

9. Adeverinta medicala care sd ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd de medicul de
familie sau de unitatile sanitare abilitate;

10. Un dosar plic

Nota:

Actele de identitate, nastere, casatorie (unde este cazul), adeverintele de vechime in munca, cat si actele de
studii se prezinta si in original, in vederea verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele care nu indeplinesc conditiile de participare si care nu contin documentele solicitate mai sus, vor fi
respinse In cadrul selectiei ce se va organiza de catre Comisia de concurs in termen de 1 zi lucratoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor.

Organizarea concursului in vederea ocuparii postului vacant de Administrator financiar I/S — 1 norma
se va desfasura dupa urmatorul calendar, cu respectarea perioadelor conform H.G. 286/201 1

02.11.2021 — Afisarea anuntului concursului

03.11.2021 — 17.11.2021, ora 14" — Depunerea dosarelor]

18.11.2021 ora 12,00 — Selectia dosarelor participantilor la concurs si afisarea rezultatelor;
18.11.2021, pand la ora 14,00 — Depunere contestatii — selectie dosare;

18.11.2021, ora 16,00 - Afisarea rezultatelor finale dupa contestatii;

24.11.2021, ora 10 — Sustinerea probei scrise

24.11.2021, ora 14% — Afisarea rezultatelor probei scrise;
25.11.2021 — pani la ora 12 — Depunere contestatii — proba scrisi;

25.11.2021 —ora 16 % - Afisarea rezultatelor contestatiilor — proba scrisi ;

26.11.2021, ora 09.00 - Sustinerea proba practica

26.11.2021, ora 12%° — Afisarea rezultatelor proba practici;
26.11.2021, pani la ora 14%° — Depunere contestatii proba practici;

26.11.2021 , dupi ora 15°° — Afisarea rezultatelor contestatiilor proba practici;

29.11.2021, ora 09.00 - Sustinerea interviului

29.11.2021, ora 12% — Afisarea rezultatelor interviului;
29.11.2021, pani la ora 14°° — Depunere contestatii interviu;

29.11.2021, dupi ora 15%° — Afisarea rezultatelor contestatiilor interviu;



29.11.2021, dupa ora 16.00 — Afisarea rezultatelor finale ale concursului.

1.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

(cf. art. 3, HG nr. 286/2011, cu modificarile ulterioare):

are cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand

Spatiului Economic European si domiciliul In Romania;

2.
3.
4.

5.

cunoaste limba romana, scris si vorbit;
are varsta minima reglementata de prevederile legale;
are capacitate deplina de exercitiu,

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

6.

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

7.

nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori

contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor
fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

Conditii specifice de participare la concurs:

- studii

superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic;

- vechime in munca: minim 10 ani;
- vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului: minim 3 ani;

TIPUL PROBELOR DE CONCURS:

-Proba scrisa - maxim 100 puncte
-Proba practica - maxim 100 puncte
-Interviu - maxim 100 puncte

Punctajul minim pentru fiecare proba este 50 puncte.

Concursul va consta in:

l.

In data de 24.11.2021, orele 10.00-proba scrisi care consta intr-o lucrare ce va contine raspunsuri la
subiectele de concurs desprinse din bibliografia prezentata mai jos.

In data de 26.11.2021, orele 09.00-proba practici care consti in utilizarea PC-ului.

In data de 29.11.2021, orele 09.00-interviul, care va putea fi sustinut de acei candidati care au obtinut
minim de 50 puncte dintr-un maxim de 100 de puncte la proba scrisa si practica.



Tematica si bibliografia de concurs:

Organizarea si conducerea contabilitatii

Contabilitatea institutiilor publice

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor publice
Raporturile de munca si drepturile personalului contractual
Inventarierea patrimoniului

Exercitarea controlului financiar preventiv propriu

Bibliografie de concurs:

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul Ministerului si Cercetarii nr. 5447/31.08.2020.

Legea nr.82/1991 Legea contabilitdtii republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul M.F.P. nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor metodologice privind
si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul M.F.P. nr. 1917/2005, cu modificéarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri
si cheltuieli ale institutiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau partial din
venituri proprii si activitatilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor creditelor
interne, bugetele creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile, bugetele fondului de
risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile publice, indiferent de
modalitatea de organizare si finantare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordin nr. 517/2016 din 13 august 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul nr. 1792/2002 privind aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

0.G. nr.81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea §i amortizarea
activelor fixe corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu modificarile si completarile ulterioare;

0.G.nr.112/2000 pentru reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a
activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al statului si al unitatilor administrativ teritoriale;
Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

Ordinul MFP nr. 2332/2017 pentru aprobarea Normelor Metodologice referitoare la exercitarea
controlului Financiar Preventiv;

Legea nr. 53/2003 - CodulMuncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 63 din 10 mai 2011 - privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si didactic auxiliar
din invatamant;

Legea cadru 153 / 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si



completarile ulterioare ;
o Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
 Fisa postului Administrator financiar I/S ;

Tematica pentru concurs:

Organizarea contabilitatii la unitdtile de invatdmant, respectiv inregistrarile contabile si documentele in
baza carora se fac acestea, referitor la:

Contabilitatea activelor fixe;

Inregistrarea amortizarii;

Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

Contabilitatea decontarilor cu personalul;

Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

Operatiunile privind decontarile cu furnizorii,

Operatiunile privind decontarile cu clientii;

Conturi la Trezoreria Statului i banci.

Inventarierea patrimoniului institutiilor publice

Documente justificative care stau la baza nregistrarilor in contabilitate i pastrarea lor

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea,
evident si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Finantarea i baza materiala a invatamantului preuniversitar

Exercitarea controlului financiar preventiv

Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.

VVY VVVVVVVVVVV VY

Dosarele de concurs se pot depune pand la data de 17.11.2021 ora 14.00, la sediul Scolii Gimnaziale
Nr. 1 Pericei, situat in Pericei, str. Sosea, nr. 31, Salaj.

Persoane de contact: Filip Gyongyi Ana — director, Sfat Teodora-Crina - secretar, telefon 0260672705.



